
1. Anmeldung oder Registrierung: 

• Besuchen Sie die Website dgw-shop.com. 

• Klicken Sie oben rechts auf "Anmelden" und geben Sie Ihre Zugangsdaten ein. 

• Falls Sie noch kein Konto haben, wählen Sie "Registrieren" und folgen Sie den 
Anweisungen. 

 

2. Bestellliste hinzufügen: 

• Bevor Sie Artikel auswählen, müssen Sie eine neue Bestellliste erstellen. 

• 1. Gehen Sie in Ihr Benutzerkonto 

oder zum Bereich „Bestelllisten“. 

 

• 2. Klicken Sie auf „Neue 

Bestellliste erstellen“, vergeben 

Sie einen Namen und speichern 

diese ab. 

 

 

 

https://dgw-shop.com/


3. Produkte auswählen: 

• Navigieren Sie durch die Kategorien oder nutzen Sie die Suchfunktion, um die 
gewünschten Produkte zu finden. 

• Auf der Produktseite können Sie die Menge anpassen und das Produkt in den 
Warenkorb legen oder direkt zur Bestellliste hinzufügen. 

4. Bestellliste speichern: 

• Nachdem Sie alle gewünschten Produkte in den Warenkorb gelegt haben, klicken 
Sie auf das Warenkorb-Symbol und klicken auf „Warenkorb anzeigen“ 

• Im Warenkorb haben Sie die Möglichkeit, Ihre aktuelle Auswahl als neue 
Bestellliste zu speichern oder Sie wählen die bereits erstelle Bestellliste aus.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Bestellliste aufrufen und verwenden: 

• Um eine gespeicherte Bestellliste aufzurufen, melden Sie sich in Ihrem Konto an. 

• Navigieren Sie zu Ihrem Benutzerkonto oder Profilbereich, wo Sie eine Übersicht 
Ihrer Bestelllisten finden. 

• Wählen Sie die gewünschte Bestellliste aus, um deren Inhalt anzusehen. 

• Sie können die gesamte Liste oder einzelne Produkte daraus in den aktuellen 
Warenkorb übernehmen und den Bestellvorgang fortsetzen. 

 



Bestellliste per CSV-Datei importieren (Alternative Methode): 

 

• Klicken Sie zunächst auf „Neue Bestellliste erstellen“ und fügen Sie 2-3 Artikel 
hinzu. 

• Speichern Sie die Liste und klicken Sie dann auf das Export-Symbol. 

 

• Die Liste wird als Datei im vorgegebenen Format 
heruntergeladen. 

• Öffnen Sie die Datei und ergänzen Sie 
gewünschte Artikelnummern sowie Mengen. 

• Speichern Sie die Datei im gleichen Format ab und laden Sie sie über die Import-
Funktion wieder hoch. 

• Import: CSV-Datei auswählen, Hacken bei Kopfzeile setzen und Spaltenzahl 1, 5 
und 4 angeben. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Anleitung zur Schnellbestellung  

 

1. Anmeldung im Online-Shop 

• Besuchen Sie die Website: dgw-shop.com. 

• Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten an. Falls Sie noch kein Konto haben, 
registrieren Sie sich zuerst. 

2. Zur Schnellbestellung navigieren 

• Nach dem Login gehen Sie in den Bereich „Schnellbestellung“. 

• Diese Funktion ermöglicht Ihnen, Artikel direkt über die Artikelnummer oder eine 
CSV-Datei hinzuzufügen. 

 

3. Artikel manuell eingeben 

• Geben Sie die Artikelnummer des gewünschten Produkts in das entsprechende 
Feld ein. 

• Wählen Sie die Menge aus. 

• Fügen Sie weitere Artikel auf die gleiche Weise hinzu. 

• Sobald alle Artikel erfasst sind, klicken Sie auf „In den Warenkorb legen“. 

4. Schnellbestellung per CSV-Datei (für größere Bestellungen) 

• Falls Sie eine größere Anzahl an Artikeln bestellen möchten, können Sie eine 
CSV-Datei hochladen. 

• Erstellen Sie eine Datei mit den Spalten Artikelnummer und Menge. 

• Laden Sie die Datei über die Import-Funktion in die Schnellbestellung hoch. 

• Die Artikel werden automatisch erkannt und zum Warenkorb hinzugefügt. 

5. Bestellung abschließen 

• Überprüfen Sie Ihren Warenkorb und passen Sie ggf. Mengen oder Artikel an. 

• Klicken Sie auf „Zur Kasse“, wählen Sie die gewünschte Zahlungsmethode und 
schließen Sie die Bestellung ab. 

 

 

 

Falls Sie Fragen haben oder Unterstützung benötigen, steht Ihnen der 
Kundenservice von dgw-shop gerne zur Verfügung 

 

https://dgw-shop.com/account/login?redirectTo=frontend.b2b_platform.path&redirectParameters=%7B%22path%22:%22employee%22,%22_b2bPlatformContextRequired%22:true%7D

